PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
im. gen. Mariusza Zaruskiego w Zakopanem

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozniejszymi zmianami).

Definicja:

Wypadek ucznia - nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane
przyczyna zewnetrzna, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod
opieka szkoty:

na terenie szkoty;

poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona
szkota”).

Cele procedury:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

Zakres:

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.

Opis dziatan:
1. Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegélnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

b) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda
prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczniow,

c) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty, wicedyrektora lub
sekretariat.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasq - przywotuje
nauczyciela uczqcego w najblizszej sali i prosi o nadzor nad swoimi
uczniami.



Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne.
Jezeli na terenie placowki jest pielegniarka szkolna wowczas nauczyciel
przekazuje dziecko pod jej opieke.

O zaistniatym wypadku nauczyciel pod opieka ktorego przebywat uczen

w chwili wypadku lub pielegniarka szkolna jezeli pod jej opieka przebywato
dziecko, powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego
ucznia.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel
lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
c) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

Dziecko musi zostac¢ odebrane przez rodzica, a dopdki rodzic sie nie
zgtosi, opieke nad uczniem sprawuje nauczyciel lub pielegniarka szkolna.
Nie mozna dziecka, ktore ulegto lekkiemu wypadkowi wypusci¢ samego ze
szkoty, nawet, gdy skonczyto lekcje.

3. Podczas przekazania dziecka rodzicowi nauczyciel dokonuje wpisu
w dzienniku lekcyjnym, a pielegniarka szkolna w swojej dokumentacji.
W notatce musza sie znalez¢ nastepujace informacije:

Imie i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego odbierajacego dziecko
Imie i nazwisko dziecka

Data i godzina odbioru dziecka ze szkoty

Informacja o powiadomieniu rodzica o stanie dziecka i szczegoétach
wypadku

e Notatke podpisuje nauczyciel lub pielegniarka szkolna oraz
rodzic/opiekun prawny

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie
ratunkowe.

5. O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia organ prowadzacy
szkote.

6. O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty
zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty oraz Inspektora
BHP.



7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty
zawiadamia niezwtocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a) w sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy, wychowawca ucznia lub pracownik szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,
b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczyé pracownik stuzby
bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bhp,
c) w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora oswiaty,
d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie
ma go w sktadzie zespotu - przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow szkoty wyznacza dyrektor,
e) zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentaCJe powypadkowa;
przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica
lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza
protokot lub notatke z przestuchania
- przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty lub
notatki z przestuchania; jezeli swiadkami sg uczniowie -
przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét lub notatke z
przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - $wiadka i
jego rodzicow
- sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy
sytuacji okreslonej w pkt 9)
- uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek
- uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i
okresleniem rodzaju wypadku
- sporzadza protokét powypadkowy (zatacznik nr 1) protokot
powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty
f) w sprawach spornych  rozstrzygajace jest  stanowisko
przewodniczacego zespotu; cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie
ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym,



g) przewodniczacy  zespotu poucza  osoby reprezentujace
poszkodowanego o przystugujacych im prawach w toku
postepowania powypadkowego,

h) z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania  powypadkowego zaznajamia sie  rodzicow
(opiekunow  prawnych)  poszkodowanego  ucznia,  ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole

- protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem
w protokole,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokot
powypadkowy dorecza sie na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w
szkole,

- w ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego
osoby, ktérym doreczono protokoét, moga ztozyC zastrzezenia
do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu),

- zastrzezenia sktada sig¢ ustnie do protokotu powypadkowego
lub na pismie przewodniczacemu zespotu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym
materiatem dowodowym

- zastrzezenia rozpatruje organ po rozpatrzeniu zastrzezen
organ prowadzacy szkote moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych

e powotaé nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego

11. W szkole prowadzi sie rejestr wypadkow.



Zatacznik nr 1
a) wzor protokotu powypadkowego

Szkota Podstawowa Nr 3
im.gen.Mariusza Zaruskiego
ul.Kartowicza 6

34-500 Zakopane

PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA NR ..........

1. Zespdl powypadkowy w sktadzie:

(imie i nazwisko, stanowisko)

(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach ......i ittt ustalen
dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w dniu
................. 0 godz. .....ieveee..... Ulegt(a)

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu
organizacyjnego osdéb pozostajacych pod opieka szkoily lub
placdwki) .............. szkoty/placdwki

nazwa i adres szkoty lub placdwki)

urodzony(a) ......o.... ZamieszKaly (@) « v v i e it ii ittt it e e
(adres)
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ciezki)............
3. Rodzaj Urazu i Jeg0 OPIS .t ittt ittt eeeeeeeeeneenneenanns
4, UdzielOona POMOC . « o vt o vt oo o oeeeeensenesassesseesnesseanseans
5. Miejgsce WypPadKU. .« o vt ittt ittt ittt ittt eeeeeeeneeneeenanns
0. ROAZAT ZATEC et i it ittt ittt ettt et et ettt et et eeeeeeneeean

Opis wypadku - z podaniem Jego PrZYCZYN . ..o eeeeeneeneennns



7. Imie i nazwisko osoby sprawujacej nadzdér nad poszkodowanym
W Chwill WypadKkU. .. u ittt ittt ittt et et et teeeeeenaaaans

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym
byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktdérym zdarzyil
sie wypadek (jezeli nie - podad¢, z jakiej przyczyny)......

) T
(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

7 TS

1)

10. Srodkl ZapPObiegamWCZe . v v v it ittt e et et e e e

11. Poszkodowanego, jego rodzicdw (prawnych opiekunodw)
pouczono o mozliwos$ci, sposobie 1 terminie zlozZzenia
zastrzezen.

Podpis pouczonych:

1 T

7
12. Wykaz zataczniké4w do protokotu, w tym ewentualnych

zastrzezen, Jjezelil zlozono Jje na pismie:

)

13. Data podpisania protokotu: ...... ..ttt
Podpisy cztonkdéw zespotu:
1 T
7

Podpis dyrektora oraz pieczeé¢ szkotly lub placéwki .........

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokoiem i innymi materiatami



